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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АМУРСКАЯ ОБЛАСТЬ

СВОБОДНЕНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
РАСПОРЯЖЕНИЕ 
«  09  » января 2014 г.                                                                                                       № 2
с. Нижние Бузули

Об утверждении перспективного Плана работы администрации Нижнебузулинского сельсовета на 2014 год
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федерального Закона от 06.10.1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», - 
1. Утвердить перспективный план работы администрации Нижнебузулинского сельсовета на 2014 год (приложение).

2. Настоящее распоряжение довести до заинтересованных лиц.
3. Контроль за данным распоряжением оставляю за собой.
Глава администрации                                                                               А.А. Сиваев
Приложение к распоряжение 

главы администрации 

Нижнебузулинского сельсовета 

от «09» 01.2014 г. № 2
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАБОТЫ 

АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕБУЗУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НА 2014 ГОД.
	№ п./п.
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный

	I. Организационная работа

	1. 
	Проведение планерных совещаний с руководителями учреждений и организаций расположенных на территории сельсовета.
	Еженедельно по понедельникам
	Глава, специалисты, руководители

	2. 
	Осуществление контроля за выполнением постановлений и распоряжений главы администрации Свободненского района, губернатора Амурской области
	По мере поступления
	Ведущий специалист

	3. 
	Осуществлять контроль выполнения постановлений и распоряжений главы администрации Нижнебузулинского сельсовета 
	При наличии контроля
	Ведущий специалист

	4. 
	Подготовка и проведение административных советов при главе администрации
	1 раз в месяц
	Глава, специалисты

	5. 
	Предоставление на должном уровне в установленные сроки отчеты, информации и другие документы в администрацию Свободненского района и другие организации и учреждения.
	В течение года
	Специалисты

	6. 
	Вывешивание информации для населения на информационных стендах администрации
	По мере необходимости
	Ведущий специалист

	7. 
	Соблюдать рекомендательные правила этикета деловых отношений в управлении персоналом муниципальных служащих
	В течение года
	Глава

	8. 
	Координация взаимодействия администрации с сельским Советом народных депутатов, подготовка документов для рассмотрения
	В течение года
	Ведущий специалист

	9. 
	Освещение информации на сайте районной администрации о работе Нижнебузулинского сельсовета
	Не реже 1 раза в месяц
	Ведущий специалист

	II. Финансовая деятельность

	10. 
	Внесение изменений и утверждение бюджета администрации Нижнебузулинского сельсовета 
	В течение года
	Специалист 1 категории, депутаты

	11. 
	Составление и сдача месячных, квартальных, полугодовых, годовых отчетов по исполнению бюджета сельсовета  
	По графику предоставления отчетов
	Специалист 1 категории

	12. 
	Осуществление контроля за исполнением бюджета сельсовета
	В течение года
	Глава, депутаты

	13. 
	Организация общественных работ для несовершеннолетних от 14 до 18 лет и граждан, нуждающихся в трудоустройстве
	По договорам с центром занятости 
	Глава, специалист 1 категории

	14. 
	Формирование и утверждение штатных расписаний администрации
	Декабрь
	Специалист 1 категории

	15. 
	Сверка с УФК по Амурской области по доходам
	Ежемесячно
	Специалист 1 категории

	16. 
	Участие в семинарах, проводимых администрацией Свободненского района для бухгалтеров 
	По графике
	Специалист 1 категории

	17. 
	Подготовка документов к сессиям Нижнебузулинского сельского Совета народных депутатов  
	По плану Совета
	Специалист 1 категории

	18. 
	Разработка проекта бюджета Нижнебузулинского сельсовета на очередной финансовый год
	Октябрь – ноябрь
	Специалист 1 категории

	19. 
	Проведение инвентаризации основных средств
	Декабрь
	Специалист 1 категории

	III. Развитие имущественных и земельных отношений.

	20. 
	Выявление невостребованных земельных долей, признание права собственности Нижнебузулинского сельсовета на указанные доли
	В течение года
	Глава, специалисты

	21. 
	Инвентаризация земли, объектов муниципальной собственности, осуществление муниципального земельного контроля
	В течение года
	Глава, специалисты

	22. 
	Взаимодействие с территориальными органами Федеральной налоговой службы, Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	В течение года
	Глава, специалисты

	23. 
	Упорядочение адресации объектов недвижимости на территории Нижнебузулинского сельсовета
	По мере поступления обращений
	Глава, ведущий специалист

	24. 
	Постановка на кадастровый учет согласно генерального плана Нижнебузулинского сельсовета с новыми границами: дорог, земельных участков, кладбища, полигона твердых бытовых отходов
	В течение года
	Глава, ведущий специалист

	25. 
	Подготовка проектов НПА по вопросам, связанных с использованием земель и муниципальной собственности
	В течение года
	Ведущий специалист

	26. 
	Готовить проекты договоров по всем вопросам хозяйственной деятельности сельсовета (аренда, земельный участок, здание и т.д.)
	В течение года
	Ведущий специалист

	27. 
	Осуществления контроля, за использованием и сохранностью жилищного фонда
	В течение года
	Ведущий специалист

	28. 
	Ведение в установленном порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	В течение года
	Ведущий специалист

	IV. Организация приема граждан, работа с обращениями поступающими в администрацию

	29. 
	Прием граждан по личным вопросам, работа с обращениями граждан, выдача справок населению
	Согласно графика приема граждан
	Глава, 

Ведущий специалист

	30. 
	Выдача архивных справок
	
	

	31. 
	Проведение сходов, собраний граждан, публичных слушаний по решению вопросов местного значения
	В течение года
	Глава, специалисты

	32. 
	Мониторинг обращений граждан
	Ежемесячно
	Глава

	33. 
	Регистрационный учет граждан по месту жительства, по месту пребывания
	В течение года
	Ведущий инспектор

	34. 
	Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством
	В течение года
	Глава, ведущий специалист

	35. 
	Консультирование граждан и оказание посильной помощи в оформлении пакета документов на получение субсидий по оплате коммунальных услуг, по кредитованию личного подсобного хозяйства, по возмещению затрат на приобретение топлива для домовладений и прочие
	В течение года
	Специалист

	V. Правовая, кадровая работа, противодействие коррупции 

	36. 
	Разработка проектов нормативных правовых актов, предоставление документов в прокуратуру и правовой отдел администрации Свободненского района на рассмотрение, на включение в областной регистр муниципальных НПА, приведение Устава Нижнебузулинского сельсовета в соответствие с действующим законодательством
	В течение года
	Глава, ведущий специалист

 

	37. 
	Предоставление сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих и членов их семей
	До 1 апреля
	Ведущий инспектор

	38. 
	Обеспечение доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Нижнебузулинского сельсовета
	В течение года
	Ведущий специалист

	39. 
	Организация работы Интернет-сайта Нижнебузулинского сельсовета  
	В течение года
	Ведущий специалист

	40. 
	Аттестация муниципальных служащих администрации
	1 раз в 3 года
	Аттестационная комиссия

	41. 
	Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации муниципальных служащих
	В течение года
	Глава

	42. 
	Планирование работы администрации на очередной календарный год
	Декабрь
	Глава, ведущий специалист

	VI. Деятельность по благоустройству, вопросам ЖКХ и окружающей среды

	43. 
	Проведение работы с населением по заключению договоров на вывоз ТБО, ликвидация несанкционированных свалок
	В течение года
	Глава, специалисты, депутаты, старшие домов

	44. 
	Проведение экологических субботников работниками администрации, организаций, учреждений и предприятий, владельцами частных домовладений и многоквартирных домов в населенных пунктах на территории поселения
	Весенне-осенний период
	Глава, специалисты, депутаты, старшие домов

	45. 
	Озеленение территорий: разбивка цветников, высадка деревьев и кустарников
	Весенне-осенний период
	Глава, руководители, депутаты

	46. 
	Борьба с сорной растительностью, уничтожение карантинных растений, удаление сухостоя 
	Весенне-осенний период
	Глава, руководители, депутаты

	47. 
	Благоустройство территории кладбища, монумента войнам ВОВ, ботанического памятника
	Весенне-осенний период
	Глава, руководители, депутаты

	48. 
	Контроль за очисткой обочин дорог и лесополос, поддержание порядка на придомовых территориях, прилегающих к проезжей части в населенных пунктах
	В течение года
	Глава, депутаты, специалисты

	49. 
	Организация освещения улиц в населенных пунктах, проведение своевременной замены электроламп, ремонта установок и т.д.
	В течение года
	Глава 

	50. 
	Утверждение проектно-сметной документации на строительство автодорожного моста в с. Нижние Бузули по ул. Бузулинская 
	1 полугодие 2014 года
	Глава

	51. 
	Осуществление ремонта подъездов коммунальных домов
	По мере поступления средств
	Глава, старший мастер «РКС»

	52. 
	Содержание внутри поселковых дорог состоящих на балансе администрации
	В течение года
	Глава

	53. 
	Оказание помощи малоимущим и престарелым гражданам в снабжении топливом
	В течение года
	Специалисты, женсовет

	54. 
	Приемка готовности котельной и отопительных систем в с. Нижние Бузули к отопительному периоду
	Август
	Глава, старший мастер «РКС»

	VII. Мобилизационная подготовка, ведение воинского учета, пожарная безопасность, ГО и ЧС

	55. 
	Разработка и уточнение плана мобилизационной подготовки
	Январь – февраль
	Ведущий инспектор

	56. 
	Утверждение сил и средств по пожарной безопасности,
	Январь – апрель
	Глава, начальник ПП при ПЧ-65, ДПД   

	
	Осуществлять контроль за работой добровольных пожарных дружин
	В течение года
	

	57. 
	Организация работы по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций местного характера, профилактическая работа с населением 
	В течение года
	Глава, специалисты

	58. 
	Обеспечение безопасности людей на водных объектах, установка запрещающих табличек в местах, не предназначенных для отдыха
	В течение года
	Глава, специалисты

	59. 
	Обучение населения мерам пожарной безопасности, проведение сходов граждан, собраний улиц и т.д.
	В течение года 
	Глава, начальник ПП при ПЧ-65, ДПД

	60. 
	Профилактическая работа по предупреждению пожароопасных ситуаций, разработка и распространение памяток среди населения
	В течение года
	Глава, начальник ПП при ПЧ-65, ДПД

	61. 
	Контроль за состоянием водоснабжения, связи, дорог в пожароопасный период
	Весенне-осенний период 
	Глава

	62. 
	Организационная работа по учету, первичной постановке на учет граждан, пребывающих в запасе
	В течение года
	Ведущий инспектор

	63. 
	Профилактика терроризма и экстремизма в Нижнебузулинском сельсовете 
	В течение года
	Глава, МОМВД

	VIII. Развитие физической культуры и спорта, организация досуга

	64. 
	Контроль за осуществлением деятельности Дома культуры, сельской библиотеки с. Нижние Бузули
	В течение года
	Глава

	65. 
	Организация спортивных мероприятий, развитие физической культуры и спорта в поселении
	В течение года
	Глава, директор СДК, МО СОШ

	66. 
	Организация тематических, праздничных мероприятий для тружеников тыла, вдов ВОВ, пенсионеров. Встречи с тружениками тыла, вдовами ВОВ, ветеранами, пенсионерами, поздравления с памятными датами, днями рождения
	В течение года
	Глава, Совет ветеранов, женсовет, директор СДК, МО СОШ, библиотекарь

	67. 
	Установка, содержание и ремонт спортивно-игровых площадок в населенных пунктах
	В течение года
	Глава, старшие домов

	68. 
	Организация и проведение празднования Дня рождения с. Нижние Бузули, с. Новоострополь
	Июнь 2014 года
	Глава, Совет ветеранов, женсовет, директор СДК, МО СОШ, депутаты, старшие домов

	69. 
	Участие в районных праздниках, акциях, фестивалях, спортивных и патриотических мероприятиях
	Постоянно
	Работники СДК, МО СОШ, Совет ветеранов, женсовет

	70. 
	Содержание и ремонт памятников на территории Нижнебузулинского сельсовета 
	Постоянно
	Глава, руководители, специалисты


В графе ответственные:

- глава – глава администрации Нижнебузулинского сельсовета;

- специалисты – специалисты администрации Нижнебузулинского сельсовета;

- руководители – руководители учреждений, организаций, предприятий не зависимо от форм собственности расположенных на территории сельсовета;
- депутаты – депутаты Нижнебузулинского сельского Совета народных депутатов;

- старший домов – старшие коммунальных домов;  

